
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  วิทยาเขตกระบี่ 
ที่  ..........................................................................................วันที.่...........เดือน....................................พ.ศ................ 
เร่ือง  ขออนุมัตเิบิกเงินค่า................................................................................................................................. ............. 
 

 

เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวิทยาเขตกระบี่ 
  ตามท่ี................................................................................................................................................ .... 
............................................................................................................................. ......................................................... 

          บัดนี้  การด าเนินงานดังกล่าวได้เสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว  ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะเบิกเงินค่าใช้จ่าย
ในการด าเนินงานครั้งนี้ ตามใบส าคัญคู่จ่าย และหลักฐานการจ่ายที่แนบมา รวม........................ฉบับ 
จ านวนเงิน...................................บาท  (........................................................................................................................) 
เพ่ือจ่ายให้แก่.............................................................................................................. ..................................................... 
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
       ลงชื่อ 
              (.............................................................) 
           ต าแหน่ง .......................................................... 
 
ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้ว 

(   )  โปรดพิจารณาอนุมัติ  เงินจ านวน............................บาท (......................................................................)  
(   )  ควรระงับ  เนื่องจาก.......................................................................... ....................................................... 

 
            ………………………………………………. 
           (......................................................) 
            ต าแหน่ง  หัวหน้างานการเงินและบัญชี 
                       ............../................/................ 
 
 

(    )  อนุมัติ       
(    )  ไม่อนุมัติ  เนื่องจาก.......................................................... 

 
                                                                             ............................................................ 
            (.........................................................) 
           รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  ประจ าวิทยาเขตกระบี่ 


